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Als freelance medewerker kun je on-line documenten in- a=
Inloggen

zien die betrekking hebben op de werkzaamheden, zoals de em—

informatie over je bezorgroute (output online) en betaalover- pe—

zichten. Ga hiervoor naar het webportal van de Persgroep

Distributie: http://webforms.output-online.nl/

Zo kun je inloggen

Voor iedere freelance medewerker wordt een account met gebruikersnaam en wachtwoord aangemaakt.

De gebruikersnaam: is het relatienummer (dat staat op het betalingsoverzicht en op de looplijst).

Het wachtwoord: de persoonlijke postcode met huisnummer zonder spaties en zonder huisnummertoevoeging.
VOORBEELD WACHTWOORD: Krantstraat 25-hs, 1234 AB Amsterdam geeft als wachtwoord: 1234AB25 (1234ab25 is ook goed)

NB: voor nieuwe freelance medewerkers kan het één tot twee weken duren voordat je kunt inloggen.

Na de eerste keer inloggen moet je je wachtwoord wijzigen en een PINcode* invoeren en je e-mailadres opgeven.
Gebruik een betrouwbaar e-mailadres, je hebt het nodig als je later je accountgegevens wilt opvragen of aanpassen.
Eventueel kun je je gebruikersnaam wijzigen.

Ook na de eerste keer inloggen kun je de gegevens veranderen door op de knop ‘Account’ te klikken.

*PINcode

De PINcode is een extra beveiliging die je nodig hebt om toegang te krijgen tot je account. Houd je PINcode altijd geheim.

Als je de PINcode of gebruikersnaam en/of wachtwoord vergeten bent, kun je hem opvragen en naar je e-mailadres laten sturen.
Daarom is het belangrijk om een betrouwbaar e-mailadres op te geven bij je account.

Een PINcode bestaat uit 5 karakters, waarvan minimaal één karakter een letter en minimaal één karakter een cijfer.

De PINcode is hoofdletterONgevoelig: dus‘123AB’is gelijk aan ‘123ab.

Een voordeel van de PINcode is bijvoorbeeld, dat je je gebruikersnaam en wachtwoord kunt delen met een invaller,

terwijl je meer vertrouwelijke gegevens beschermd blijven. Eventueel kun je bij terugkomst je wachtwoord wijzigen om zo weer

het alleenrecht te verkrijgen over je eigen account. Een invaller kan je wachtwoord niet wijzigen, want daar heb je ook de PINcode

voor nodig en die dien je geheim te houden. De PINcode zal (mogelijk) in de toekomst ook voor ondertekening van online-formulieren

worden gebruikt. Nog een goede reden om hem geheim te houden.

Gegevens veranderen
Inlog-gegevens (gebruikersnaam, wachtwoord, pincode of e-mailadres) veranderen: klik je op de knop ‘Account’.
Voor de zekerheid moet je hier eerst opnieuw je huidige wachtwoord en PINcode opgeven.

Daarna kun je één of meerdere gegevens van je account wijzigen.

Opvragen van gebruikersnaam, wachtwoord en PINcode
Gebruikersnaam, wachtwoord of PINcode vergeten? Gebruik de link ‘wachtwoord en pincode vergeten?’ op het inlog-scherm.
Geef je gebruikersnaam of relatienummer op. Output online stuurt dan je inloggegevens naar je eerder opgegeven e-mail adres.

Zo ben je snel weer online. Deze handeling kan alleen als je je al eerder hebt aangemeld en je e-mail adres hebt ingevoerd.

Voor inhoudelijke vragen over je betalingsspecificatie kun je je per email wenden tot de financiéle administratie
van de Persgroep Distributie op het mailadres: dpdpf.adminfinancieel@persgroep.nl.
Vermeld je relatienummer en je specifieke vraag.



